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การลงทะเบียนบัณฑิตและรับคืนเงินประกันของเสียหาย 
สําหรับนักศึกษาที่จะสําเร็จการศึกษา  
................................................................... 

เอกสารท่ีต้องใช้ 
1. บัตรค่าประกันของเสียหาย ดาวน์โหลดแบบฟอร์มท่ี www.nrru.ac.th 
2. บัตรประจําตัวนักศึกษา หรือ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

ข้ันตอนการลงทะเบียนบัณฑิตและรับเงินประกันของเสียหาย 
1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบัตรค่าประกันของเสียหาย และกรอกข้อมูลพร้อมตรวจสอบความถูกต้องให้

เรียบร้อย  เพ่ือนํามายื่นท่ีกองคลังตามวันเวลาท่ีกําหนด (ข้ันตอนการดาวน์โหลดและกรอกข้อมูลตาม
ตัวอย่างด้านหลังเอกสารนี้) 
 2. นําบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรประจําตัวประชาชน และบัตรค่าประกันของเสียหายท่ีกรอก
ข้อมูลถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเงิน ท่ีกองคลัง  

3. เจ้าหน้าท่ีการเงินจะออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนบัณฑิต จํานวน 500 บาท (หักจากเงินค่า
ประกันของเสียหาย 1,000 บาท) และคืนเงินค่าประกันของเสียหายท่ีเหลือ 500 บาท พร้อมใบเสร็จรับเงินให้
นักศึกษา 

4. นักศึกษานําใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนบัณฑิต ไปยื่นท่ีสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
เพ่ือขอรับใบรับรองคุณวุฒิตามวันเวลาท่ีกําหนด 
 

กรณีนักศึกษาไม่สามารถมารับได้ด้วยตนเอง และจะมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการแทนเอกสารท่ีต้องใช้ 
ดังนี้ 

1.หนังสือมอบอํานาจ  (ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์กองคลัง )  มีสาระสําคัญ ดังนี้   
ใคร (ผู้มอบอํานาจ) มอบอํานาจให้ใคร (ผู้รับมอบ) ทําอะไร คือ รับเงินค่าประกันของ
เสียหายแทน 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจ และผู้รับมอบอํานาจ โดยเจ้าของบัตรท้ังสองฝ่าย
ลงชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

สถานท่ี    
 ณ  กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา  อาคาร 9 ชั้น 1  
 หมายเลขโทรศัพท์ 044-272818 หรือ 044-009009  ต่อ 1522 , 1552 
 

   ***  หากนักศึกษาไม่สามารถมาลงทะเบียนบัณฑิตและรับเงินประกันของเสียหายได้ตามวันท่ีกําหนด  
นักศึกษาสามารถติดต่อขอลงทะเบียนบัณฑิตและรับเงินค่าประกันของเสียหายภายหลังได้  ภายในเวลาไม่เกิน 
6 เดือน นับจากวันท่ีมหาวิทยาลัยอนุมัติให้สําเร็จการศึกษา เช่น อนุมัติสําเร็จการศึกษา วันท่ี 8 มิ.ย.58  
สามารถลงทะเบียนบัณฑิตและรับเงินค่าประกันของเสียหายคืนได้ถึงวันท่ี 8 ธ.ค. 58  หากเกินกําหนดนี้  
นักศึกษาจะไม่ได้รับเงินค่าประกันของเสียหายคืน  และต้องจ่ายค่าลงทะเบียนบัณฑิต 500 บาท 
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ข้ันตอนการดาวน์โหลดบัตรค่าประกันของเสียหาย 

1. เข้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัย www.nrru.ac.th 
2. เลือกคณะและหน่วยงาน          เลือกกองคลัง           เลือกเมนูแบบฟอร์ม (ซ้ายมือ) ข้อท่ี 8 
3. ดาวน์โหลดและพิมพ์เอกสารออกมากรอกข้อมูลให้เรียบร้อย แล้วนํามายื่นท่ีกองคลังตามวันเวลาท่ี

กําหนด 
 

 
 

 
 
 

1.เลือกคณะและ
หน่วยงาน 

2.เลือกกองคลัง 

3. เลือกแบบฟอร์ม
เอกสารต่าง ๆ 

4 . เ ลื อ ก ข้ อ  8 
แบบฟอร์มบัตรค่า
ป ร ะ กั น ข อ ง
เสียหาย 
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                                                                 หลักสูตร......... ค.บ. ......... 
 
… 
 
     -  ตัวอย่าง - 
  
 บัตรค่าประกันของเสียหาย           (√ ) ภาคปกติ 

               (  ) ภาค กศ.ปช. รุ่น.................. 
               (  ) อ่ืนๆ.................................... 

        มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 
 

  นาย,นาง,นางสาว....................................มานี       รักเรียน    ........................................................................ 
   

  นักศึกษาระดับ (  ) อนุปริญญา  ( √ ) ปริญญาตรี  (  ) ปริญญาโท  (  ) อ่ืนๆ  ............................................... 
   

  วิชาเอก.........ปฐมวัย............... หมู่ท่ี................ รหัสประจาํตัว..............5822100001..................................... 
   

  ชําระเงินค่าประกันของเสียหาย  จํานวน 1,000.- บาท  (หนึ่งพันบาทถ้วน)  
 

คําร้อง/ใบสําคัญรับเงินค่าประกันของเสียหาย 
        

วันท่ี........10........เดือน..........กรกฎาคม............  พ.ศ.....2558.. 
   

  ข้าพเจ้า นาย,นาง,นางสาว....................................มานี       รักเรียน    .................................................... 
   

  บ้านเลขท่ี.....340....... ถนน.............. ตําบล.....ในเมือง........ อําเภอ.....เมือง....... จังหวัด....นครราชสีมา..... 
  

          ( √  ) จบการศึกษาเม่ือวันท่ี..............15  ก.ค. 58.............  เลขท่ีจบ................ 9............................ 
  

          (   ) ลาออก/พ้นสภาพนักศึกษา  เม่ือวันท่ี....................................................................................... 
   

          มีความประสงค์ขอรับเงินค่าประกันของเสียหายคืน  เนื่องจากพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา และมิได้ทํา
สิ่งของของมหาวิทยาลัยฯ เสียหาย 
  

          ค่าประกันของเสียหาย  จํานวน 1,000.- (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
 
 

       ลงชื่อ............มานี       รักเรียน    ........ผู้รับเงิน 
        

ลงชื่อ....................................................ผู้จ่ายเงิน 


