
คู่มือการพิมพร์ายงานในระบบ MIS ส่งกองคลัง ณ วันสิน้ปีงบประมาณ 
 
 

 
 

เลือก ระบบคลงัพสัด ุ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อ 1 รายงานทรัพยส์ิน 

 
เลือก  แบบแนบต่าง ๆ 
เลือก  ใหเ้ลือกขอ้ 10 รายงานทรพัยส์ิน 
ปีพสัด ุ  ใหร้ะบุ 2563 
ประเภท  ใหเ้ลือก ขึน้บญัชี 
ระบคุลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก ระบุ 
คลงัพสัดจุาก ใหเ้ลือกหน่วยงาน 
กด  PROCESS 
 

ตัวอย่างรายงานทรัพยสิ์นทีข่ึน้บัญชี 

 
 
หน่วยงาน ใหห้น่วยงานตรวจสอบความถกูตอ้งของรายงานแต่ละประเภทครุภณัฑ ์
วิธีการสั่งพิมพ ์ ใหค้ลิกขวาแลว้กด  Print 
  
 
 



ข้อ 2 รายงานแบบสรุปรายการครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา 
ข้อ 2.1 รายงานครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา งบประมาณแผ่นดิน   

 
เลือก  แบบแนบต่าง ๆ 
เลือก  ใหเ้ลือกขอ้ 2 แบบสรุปครุภณัฑแ์ละอปุกรณ ์(แบบแนบ7) 
ปีพสัด ุ  ใหร้ะบุ 2563 
ประเภท  ใหเ้ลือก ขึน้บญัชี 
ประเภทรายงาน ใหเ้ลือก ภาพรวม 
ระบคุลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก ระบุ 
คลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก หน่วยงาน 
รหสังบจาก ใหเ้ลือกรหสั  1000  ถึง 1901 
กด  PROCESS 
 

ตัวอย่างรายงานแบบสรุปครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา (งบประมาณแผ่นดิน) 

 
หน่วยงาน ใหห้น่วยงานตรวจสอบความถกูตอ้งของรายงานแต่ละประเภทครุภณัฑ ์  

พรอ้มทัง้ใหห้วัหนา้หน่วยงานลงนามรบัรองความถกูตอ้ง 
วิธีการสั่งพิมพ ์ ใหค้ลิกขวาแลว้กด  Print 



ข้อ 2.2 รายงานครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา งบเงินนอกงบประมาณ 

 
เลือก  แบบแนบต่าง ๆ 
เลือก  ใหเ้ลือกขอ้ 2 แบบสรุปครุภณัฑแ์ละอปุกรณ ์(แบบแนบ7) 
ปีพสัด ุ  ใหร้ะบุ 2563 
ประเภท  ใหเ้ลือก ขึน้บญัชี 
ประเภทรายงาน ใหเ้ลือก ภาพรวม 
ระบคุลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก ระบุ 
คลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก หน่วยงาน 
รหสังบจาก ใหเ้ลือกรหสั  2000  ถึง 2999 
กด  PROCESS 
 

ตัวอย่างรายงานแบบสรุปครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา (งบเงนินอกงบประมาณ) 

 
หน่วยงาน ใหห้น่วยงานตรวจสอบความถกูตอ้งของรายงานแต่ละประเภทครุภณัฑ ์  

พรอ้มทัง้ใหห้วัหนา้หน่วยงานลงนามรบัรองความถกูตอ้ง 
วิธีการสั่งพิมพ ์ ใหค้ลิกขวาแลว้กด  Print 
 



ข้อ 2.3 รายงานครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา งบประมาณแผ่นดินและ 
งบเงนินอกงบประมาณ 

 
เลือก  แบบแนบต่าง ๆ 
เลือก  ใหเ้ลือกขอ้ 2 แบบสรุปครุภณัฑแ์ละอปุกรณ ์(แบบแนบ7) 
ปีพสัด ุ  ใหร้ะบุ 2563 
ประเภท  ใหเ้ลือก ขึน้บญัชี 
ประเภทรายงาน ใหเ้ลือก ภาพรวม 
ระบคุลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก ระบุ 
คลงัพสัด ุ ใหเ้ลือก หน่วยงาน 
รหสังบจาก ใหเ้ลือกรหสั  1000  ถึง 2999 
กด  PROCESS 

ตัวอย่างรายงานแบบสรุปครุภัณฑ ์และค่าเส่ือมราคา  
(งบประมาณแผ่นดินและงบเงนินอกงบประมาณ) 

 
หน่วยงาน ใหห้น่วยงานตรวจสอบความถกูตอ้งของรายงานแต่ละประเภทครุภณัฑ ์  

พรอ้มทัง้ใหห้วัหนา้หน่วยงานลงนามรบัรองความถกูตอ้ง 
วิธีการสั่งพิมพ ์ ใหค้ลิกขวาแลว้กด  Print 


