
แนวทางการเบิกจ่าย “ค่าจ้างงาน” 
โครงการยกระดบัเศรษฐกจิและสังคมรายต าบลแบบบูรณาการ 

1 ต าบล 1 มหาวทิยาลยั 

กองคลงั  ส านักงานอธิการบด ี
มหาวทิยาลยัราชภัฏนครราชสีมา 



ระเบียบที่เกีย่วข้อง/หลกัเกณฑ์วธีิปฏิบัติ 

1 
• ระยะเวลาจ้าง ตั้งแต่เดอืน กมุภาพนัธ์ – ธันวาคม 2564 

2 

• บัณฑติจบใหม่  (15,000 บาท/เดือน)  ** หัก ภาษ ี1%** 

• นักศึกษา             (5,000 บาท/เดือน) 

• ประชาชนทัว่ไป  (9,000 บาท/เดอืน) 



ระเบียบที่เกีย่วข้อง/หลกัเกณฑ์วธีิปฏิบัติ (ต่อ) 

3 

• กรณผู้ีรับจ้างไม่มาปฏบิตังิานในวนัและเวลาราชการ จะต้องหักเงนิค่าจ้าง ใน
อตัราวนัละ 300 บาท  

4 

• การจ้างงานให้ปฏบิตัิตามระเบยีบการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้รับ
ยกเว้นไม่ต้องบันทึกระบบ  EGP 



ระเบียบที่เกีย่วข้อง/หลกัเกณฑ์วธีิปฏิบัติ (ต่อ) 

5 

• คณะกรรมการตรวจรับงานจา้งตอ้งตรวจรับวนัสุดทา้ยของเดือน และส่ง
เอกสารการตรวจรับงานชุดเบิกจ่ายมายงักองคลงั ภายในวนัท่ี 1 ของเดือน
ถดัไป (แยกแฟ้มส่งเบิกรายต าบล) 



1. เอกสารบนัทึกขอ้มูลเพ่ือการจ่ายเงินผูรั้บจา้ง     

1.1 แบบแจง้ขอ้มูลการรับเงินโอนระบบ KTB Corporate Online  
 

1.2 ส าเนาบญัชี ธนาคารกรุงไทย ซ่ึงตอ้งเป็นบญัชี PromptPay (พร้อมเพย)์       
ทีผู่กกบัเลขทีบั่ตรประชาชนเท่าน้ัน (ตรวจสอบสถานะบญัชีตอ้งมีการ
เคล่ือนไหว และพร้อมใชง้าน) 

 

1.3 แนบส าเนาบตัรประชาชนพร้อมลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 



2. เอกสารประกอบการจ่ายค่าจา้งประจ าเดือน 

2.1  ค  าสั่งจา้งงาน 
2.2 ใบส่งมอบงาน (ตอ้งลงรับเอกสารตามระบบธุรการ)  
2.3 เอกสารการจา้งงานท่ีตอ้งบนัทึกในระบบ MIS ซ่ึงประกอบดว้ย ดงัน้ี 
       2.3.1 ใบขอจา้ง  
       2.3.2 ใบสัง่จา้ง  
       2.3.3 ใบตรวจรับงานจา้ง (วนัท่ีตรวจรับตอ้งเป็นวนัสุดทา้ยของเดือน)  
 

 

 
 



ตรวจรับงานจ้าง 

วนัสุดท้ายของเดอืน 

กระบวนการเบิกจ่ายค่าจ้างงาน 

ส่งเอกสารให้กองคลงั
ตรวจสอบ  

ภายในวนัสุดท้ายของเดอืน 

1.ใบขอจา้ง ระบบ MIS  
   (ตามวงเงินในสญัญาจา้ง)    
2. ใบสัง่จา้ง ระบบ MIS 
    (ตามวงเงินในสญัญาจา้ง)    
3. ใบส่งมอบงาน. 
4. ใบตรวจรับงานจา้งระบบ MIS 
5.  ค  าสัง่จา้ง 

ผู้รับผดิชอบแต่ละต าบล 
น าเอกสารกลบัไปแก้ไข 

กองคลงั 
-วางเบิกเงนิในระบบ GFMIS 
- เตรียมข้อมูลเพือ่จ่ายเงนิผ่าน  
  ระบบ KTB  
(ระยะเวลาด าเนินการ 3-4 วนั) 

ไม่ผา่น 

เสนออนุมตัิตามระบบ 
ส่งเอกสารท่ีอนุมัติแล้ว

ให้กองคลัง 
ภายในวนัที ่1 ของเดอืนถดัไป 

เงนิเข้าบัญชีผู้รับจ้าง 
ภายในวนัที ่5 ของเดอืน 

ผา่น 




