
 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานในการเบิกจ่ายเพื่อส่งกองคลัง  

(โครงการยกระดับเศรษฐกิจและสังคมรายต าบลแบบบูรณาการ) 

1 ต าบล 1 มหาวิทยาลัย 
 

 



 

เอกสาร/หลักฐานในการเบกิจ่ายเพ่ือส่งกองคลัง โครงการยกระดับเศรษฐกิจและสังคมรายต าบลแบบบูรณาการ 
1 ต าบล 1 มหาวิทยาลัย 

 การเบิกค่าจ้างงาน  
 

ประเภท 
 

เอกสาร/หลักฐานในการส่งเบิกจา่ย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง/หลักเกณฑ์วธิีปฏิบัต ิ

1.บัณฑิตจบใหม่    
2.นักศึกษา          
3.ประชาชนทั่วไป  
 
 
 
 
 
  

1. เอกสารบันทึกข้อมูลการจ่ายเงินผู้รับจ้าง  
1.1  แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate  
Online  
1.2 ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทยซึ่งต้องเป็นบัญชี PromptPay 

(พร้อมเพย์) ที่ผูกกับเลขที่บัตรประชาชนเท่านั้น (ตรวจสอบสถานะ
บัญชีต้องมีการเคลื่อนไหว และพร้อมใช้งาน) 

1.3 ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
2. เอกสารประกอบการเบิกจ่ายค่าจ้างประจ าเดือน 

2.1 ค าสั่งจ้างงาน 
2.2 ใบส่งมอบงาน (ต้องลงรับเอกสารตามระบบธุรการ)  
2.3 เอกสารการจ้างงาน ที่ต้องบันทึกในระบบ MIS ซ่ึง

ประกอบด้วย ดังนี้ 
   2.3.1 ใบขอจ้าง  
   2.3.2 ใบสั่งจ้าง  
   2.3.3 ใบตรวจรับงานจ้าง 

ประกาศกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการด าเนินการการจ้างงาน  
1.ระยะเวลาจ้าง ตั้งแต่เดือน กุมภาพันธ์ – ธันวาคม 2564 
2.ก าหนดอัตราการจ่ายค่าจ้างงาน ดังนี้ 
-บัณฑิตจบใหม่   อัตราเงินเดือน 15,000 บาท/เดือน 
-นักศึกษา         อัตราเงินเดือน   5,000 บาท/เดือน 
-ประชาชนทั่วไป อัตราเงินเดือน   9,000 บาท/เดือน 
  ***หมายเหตุ บัณฑิตจบใหม่ หัก ภาษี 1% 
3.กรณีผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานในวันและเวลาราชการ จะต้องหัก
เงินค่าจ้าง ในอัตราวันละ 300 บาท  
4.การจ้างงานให้ปฏิบัติตามระเบียบการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ได้รับยกเว้นไม่ต้องบันทึกระบบ  EGP 
5.คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างต้องตรวจรับวันสุดท้ายของเดือน  



 

 


